
GERENCIA SSO - PROTECCION INDUSTRIAL - MINERA LOS PELAMBRES 
 

 

INSTRUCTIVO PARA TRAMITAR AIC 

Esta nueva modalidad de tramitación AIC tiene por objetivo de agilizar los 

procesos de tramitación, con el fin de optimizar los tiempos de todo el proceso 

que implica la operación. 

A continuación, se detalla paso a paso como tramitar su AIC: 

1- Solicitar por correo la invitación al portal web 
Emsjolivares@eeccmlp.cl 

2- Le llegará por correo la invitación al portal, el cual vendrá inserta con un 

Usuario y Clave. Seleccione el enlace enviado e ingrese. 

3- Ya dentro del portal, usted deberá seguir las siguientes instrucciones 

para subir su solicitud AIC 

 

 
 

a. Ingresar en la pestaña INSCRITAS  

b. Seleccionar opción NUEVA SOLICITUD 

c. Luego busque el nombre del trabajador a tramitar, en el cuadro texto 

puede digitar el nombre del trabajador 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d. Seleccione el tipo de licencia a tramitar. Ejemplo: Camioneta, Bus, 

Rigger, Escoltas, Etc. 

e. Tipo de solicitud: si es Nueva, Renovación o Extravío  

f. Presione el botón, CREAR 
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g. Se desplegará hacia abajo toda la documentación que se requiere 

para tramitar su AIC según el tipo de solicitud. 

 

 

 

 

 

 

h. Adjuntar archivos requeridos en cada Item. Luego seleccionar Subir. 

En algunos Item se le requerirá seleccionar fecha de vencimiento del 

documento, por ejemplo. Fecha de vencimiento de su licencia 

municipal y/o examen Psicosensotécnico. 

i. Luego de subir TODOS los documentos y sin dejar nada pendiente, 

debe selección la opción:  ENVIAR 

 

j. Cuando usted haya enviado todos los documentos, su solicitud se 

posicionará en la pestaña superior “PENDIENTES” para que el 

departamento de AIC gestione su requerimiento. 

 

k. Para realizar un seguimiento a vuestras solicitudes, debe estar 

pendiente en la pestaña superior “ACEPTADAS” o en el caso de 

que haya algún error y/o documentos mal ingresado, el Depto AIC los 

rechazará y le saldrá en la pestaña superior “RECHAZADAS” 

 

 

 

 

l. Todas las solicitudes ACEPTADAS las podrán retirar en Depto AIC Casona 

Santa Rosa Salamanca o consultar al fono: 227984520 


